	

	

	

	开县机构编制委员会办公室文件

	 开编办发〔2016〕10号


开县机构编制委员会办公室

关于开展2015年度事业单位法人年度报告

和证书换领工作的通知
县政府直属事业单位，县级各部门及所属事业单位，各乡镇人民政府（街道办事处）及所属事业单位：

根据《事业单位登记管理暂行条例》（国务院令第411号，以下简称《条例》）、国务院《关于批转发改委等部门法人和组织统一社会信用代码制度建设总体方案的通知》（国发〔2015〕33号）、中央编办《关于批转〈事业单位登记管理暂行条例实施细则〉、〈事业单位法人年度报告公示办法（试行）〉的通知》（中央编办发〔2014〕4号）和重庆市编办《关于做好换发新版〈事业单位法人证书〉有关工作的通知》（渝编办〔2015〕166号）有关规定，结合我县实际，现就做好全县2015年度事业单位法人年度报告和证书换领有关工作通知如下：

一、按时完成2015年度事业单位法人年度报告

按照《条例》规定，各事业单位应当于每年3月31日前，向登记管理机关报送上一年度的年度报告，并在登记管理机关指定的网站上向社会公示其年度报告，接受社会监督。从今年起，事业单位年度报告（包括变更登记、注销登记、证书补领）不再采取登记管理机关统一录入系统的方式，改由事业单位自主线上填录，线下报送纸质资料（领取证书）的方式。
（一）工作流程

1﹒线上填传资料。各事业单位主管部门通过开县机构编制群（群号：95019334）或安排人员及时到登记管理机关统一拷取下属事业单位二维码图片（请各单位妥善保管，以后是办理事业单位法人登记相关工作的唯一登陆方式），各事业单位通过二维码图片在网上填写《事业单位法人年度报告书》（填表说明见附件2），并上传相关资料（包括2015年度末的资产负债表、法人证书副本、执业许可证）照片（或扫描件）至登记管理系统（网上操作步骤见附件1）。

2﹒线下保密审查。事业单位将网上填写的《年度报告书》下载打印一式两份，连同其他需提交的材料（包括2015年度末的资产负债表、法人证书副本复印件、执业许可证复印件）报送举办单位进行保密审查。举办单位对事业单位报送的《年度报告书》进行保密审查，并出具确认可以向社会公示的保密审查意见。

3﹒线上提交资料。事业单位根据保密审查情况，线上修改完善《年度报告书》后，将定稿的《年度报告书》及上传的其他资料线上提交至登记管理机关。

4﹒线上审核资料。登记管理机关在线上对事业单位提交的年度报告进行审核，审核合格后，线上通知事业单位报送纸质件。

5﹒线下报送资料。事业单位在线上收到审核合格通知后，将《年度报告书》及相关资料（包括2015年度末的资产负债表、法人证书副本复印件、执业许可证复印件）报1份至登记管理机关，另1份本单位存档。
6﹒网上公示。登记管理机关受事业单位委托，在“开县人民政府公众信息网”上公示《事业单位法人年度报告书》。

（二）完成时限

从即日起开展2015年度事业单位年度报告工作，完成时限为2016年3月31日前（各单位具体完成时限见附件3）。

二、按时换领新版《事业单位法人证书》

（一）《事业单位法人证书》换版原因

从2016年1月1日起，全国实行事业单位统一社会信用代码制度，事业单位启用新版《事业单位法人证书》，新版《事业单位法人证书》标注本单位的统一社会信用代码。

（二）新版《事业单位法人证书》变化之处

1﹒印有统一社会信用代码。新版证书不再印有12位数字的证书号码，而是按国家统一要求，改印为本单位18位数字的统一社会信用代码。其中：第一位数字为登记管理部门代码，第二位数字为机构类别代码，第3-8位数字为登记管理机关行政区划码，第9-17位数字为主体标识码（组织机构代码），第18位数字（或英文字母）为校验码。各事业单位的统一社会信用代码由登记管理机关赋码。

2﹒印有单位“二维码”标识。新版证书增印有赋含本单位相关信息的“二维码”专属标识。

3﹒取消国家局公章。原证书由国家事业单位登记管理局印制，印有“国家事业单位登记管理局”公章，现改为国家事业单位登记管理局监制，不再印有“国家事业单位登记管理局”公章。

（三）新版《事业单位法人证书》换领要求

从2016年起，在办理事业单位设立登记、变更登记、证书补领时，统一换发赋统一社会信用代码的新版《事业单位法人证书》，未到期的原版事业单位法人证书2017年底前继续有效。

三、做好组织实施工作

（一）统一思想认识

今年是实施事业单位法人年度报告制度的第二年，是使用新版事业单位法人证书的第一年，事业单位“换证”和开展年度报告是今年加强事业单位登记管理的重点工作，涉及面广、时限要求严，各举办单位要高度重视，加强领导，精心组织，确保按时完成任务。

（二）明确职责分工

1﹒事业单位：负责本单位的年度报告工作，并对年度报告的真实性、合法性负责。

2﹒举办单位：负责下属事业单位公示的年度报告书内容的保密性审查。

3﹒登记管理机关：对各事业单位报送的年度报告及其相关资料进行审核，负责指导、监督事业单位法人年度报告公示和“换证”工作。

（三）加强涉密处理

涉密事业单位仍采取书面形式报送年度报告书及其他需提交的材料，不进行公示；对极少数工作性质特殊、工作内容敏感，或因改革进行中等原因，确实不宜公示的事业单位，经登记管理机关确定后也可免予公示。

联系人：庄渝         电话：52218603

附件：1.开县2015年度事业单位年度报告网上操作具体

       流程及说明

      2.《事业单位法人年度报告书》填写说明

      3.开县2015年度事业单位年度报告工作日程安排表

                                2016年2月23日

附件1

开县2015年度事业单位年度报告

网上操作具体流程及说明
一、登录系统

从今年起，事业单位年度报告（包括变更登记、注销登记、证书补领）改为事业单位直接在网上进行操作，各事业单位用本单位的专用“二维码”图片登录系统，其登录步骤如下：
1、在互联网上登录“事业单位在线”（ http://www.gjsy.gov.cn/）网页，如图：
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2、点击页面左上方“事业单位用户登录”栏，如图：
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3、选择“如果您属于其他省市”栏目，在其子菜单中，点击“申请年度报告”，（若办理变更、注销、证书补领等其他事项，请点击变更、注销、证书补领的相应栏目） 如图：
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4、在“登录方式”中，选择“图片登录”，点击“浏览”，选择本单位“二维码”图片文件，点击打开——输入验证码——点击“登录”， 如图：
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二、网上填传资料

在网上在线填写《事业单位法人年度报告书》，上传相关资料（包括2015年度末的资产负债表、法人证书副本、执业许可证）的照片入登记管理系统。

（一）网上填写年度报告书

进入系统，点击“事业单位法人年度报告书”，在网上直接填写，填写完毕后，点击“确定”按钮，报告书即填写完成，右方的“未提交”将自动变为“待提交”。如下图：
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（二）网上上传附件（资产负债表、证书副本、执业许可证）
1﹒上传法人证书副本图片：点击“事业单位法人证书（副本）（必须提交）”词条右方的“直接上传”——点击“浏览”，在微机上找出本单位“法人证书（副本）”照片（或扫描件图片），点击“打开”—— 点击“确定”按钮，证书副本图片即上传完成，右方的“未提交”词条将自动变为“待提交”。如图：

[image: image6.png]ERLEAR: OmEEEE OmEinsEs O #EAK

B

AR
PBUBEEALS (B
CAERORRE A | SREEmIOT M , SETLEmO M
it < g —
| Wi
w

HRGRERHLIBREN “%. cif1 % CIF» %, bup » % BIP» % JPEG » %, jpags * JPG. *. jpg. *. doc, %, 10T, *. txts
.TET, ¥ xlss %, XLS» *. zips % ZIF » *.rar » %, AR *. docx » % DOCK . xlax » ¥, KLSK” B HHHG:
BOXHAITISBLI0K S Eb TRENERRY ) 5

LXHET T BRI, FHENRERHETLD, A

B 5 BREALL L~ Tworal
DiRamtimon it sz Bom G R, TIEEE AR L.




[image: image7.jpg]PIEFERETHESSRT

SET RERE  RABERE

| on BUSMEAFERES  TEwR 201

2 6 BRBEAES HE) CUTET) ¢ mrre Owsvan OwxARL )
3 B b ERERREO G G ¢ HEbE OmsmEs OkE FET
SEATE AEIR P BHRTAOTE AR A IR bR e AR B4 5 IR B A R e "
¢ REEREAZEEZRARR (TE) EEEE OmssEs OkE FEX
i i R @it R i o
s [ BRSSO AR SRS SRR [ Ceamo Opm MY

o EXRANTRERLFTEAS (USEETSRARATSARERLFTSINN (T8)  mmre ONSET Ofm FET
T B BEERIAERETMLMRRLE (TE) mEb OwFwms Okm  FRT





2﹒上传资产负债表图片（或文档）：操作与上传证书副本操作相似，不同的是可以上传资产负债表的图片，也可以上传资产负债表的Word文件或2007Excel文件。

3﹒上传执业许可证图片：操作与上传证书副本操作相似。（业务范围不涉及执业许可的除外——则不需上传执业许可证图片）。

注：上传文件（或图片）要求
（1）系统只支持文件名后缀为“*.gif，*.GIF，*.bmp，*.BMP，*.JPEG，*.jpeg，*.JPG，*.jpg，*.doc，*.DOC，*.txt，*.TXT，*.xls，*.XLS，*.zip，*.ZIP，*.rar，*.RAR，*.docx，*.DOCX，*.xlsx，*.XLSX”的文件格式。

（2）每个文件大小不得超过100K（超过的应先将图片压缩在100K以内）。

（3）当文件多于一页时，请将文件进行扫描，并用图片编辑软件进行处理，使其保存为一幅图片；或者可以上传一个word文档。     

（4）如果2003格式EXCEL上传出错，请转存2007 EXCEL文件格式，或使用RAR、ZIP压缩软件压缩后再上传。 
三、打印资料报法人代表审签

点击以上界面上《事业单位法人年度报告书》的右方 “下载表格”按钮下载填写完毕的《年度报告书》（下载时，不能用迅雷等加速下载软件，只能直接下载保存），将下载的《年度报告书》连同其他需提交的材料（包括上一年度末的资产负债表、法人证书副本复印件、执业许可证复印件）纸质件一式两份，送法人代表审核审签，确保内容真实性，签注“兹委托登记管理机关公示我单位年度报告书”规范的委托公示意见并签字，还应在封面单位名称处和委托公示意见栏加盖单位公章。如下：

封面：

	单 位 名 称
	XXXXXXXXXXXX（加盖单位公章）


表格中签注委托公示意见：

	事业单位
委托意见
	兹委托登记管理机关公示我单位年度报告书。

	
	法定代表人：
	XXX
	公章：（加盖单位公章）

	
	
	
	2016年X月X日  


四、报举办单位审签保密审查意见和加盖公章

将法人代表签注委托意见的《年度报告书》，连同其他需提交的材料（包括上一年度末的资产负债表、法人证书副本复印件、执业许可证复印件）纸质件，报举办单位进行保密审查，签注 “情况属实。该年度报告已经保密审查，可以向社会公示。”规范的保密审查意见并加盖举办单位公章。如下：

	举办单位
意见（含
保密审查
意 见）
	情况属实。该年度报告已经保密审查，可以向社会公示。

	
	
	
	公章：（加盖举办单位公章）

	
	
	
	      2016年 X 月X日   


五、网上提交资料

1﹒线上完善资料。根据举办单位保密审查情况，按保密审查修改意见，在网上修改完善《年度报告书》的未填写栏目（如：补充填写举办单位签注的“情况属实。该年度报告已经保密审查，可以向社会公示。”保密审核意见）。

2﹒线上提交资料。修改完善后，点击界面正下方“提交申报材料至登记管理机关”按钮。如下图：
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选择“开县事业单位登记管理局”，再点击“确定”按钮，桌面的相关4个提交资料右方的提交状态将全部由“待提交”变为“已提交”，则网上提交年度报告程序全面结束。如下图：
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3﹒查看回复信息。在上述界面“最新信息”栏，及时查看登记管理机关的回复信息，若显示已通过，则可以报送纸质件到登记管理机关备案；若显示未通过被退回，则进一步完善资料后，再提交。

六、报送纸质件备案

再将已签字、签章的《年度报告书》连同其他需提交的材料（包括上一年度末的资产负债表、法人证书副本复印件、执业许可证复印件）等资料的纸质件，报1份至登记管理机关备案（另一份单位自存）。

附件2

《事业单位法人年度报告书》填写说明

1、统一社会信用代码第    号：《年度报告书》填写完毕，下载打印时，系统会自动生成本单位的统一社会信用代码。

2、（   ）年度：填写2015年。

3、单位名称：填写第一名称全称，并加盖公章。

4、法定代表人：由法定代表人本人签名（或委托打印）。

5、《事业单位法人证书》登载事项：系统自动生成。

6、对《条例和实施细则有关变更登记规定》执行情况：上一年度是否按规定申请了变更登记；变更登记的具体内容及时间；若上一年度无变更的，填写“无变更事项”。

7、开展业务活动情况：填写上一年度内以下情况。

（1）执行本单位章程的情况；

（2）按照登记的宗旨和业务范围，开展了哪些具体的业务活动；

（3）取得的主要社会效益和经济效益（用数字说明）；

（4）存在的问题及改进措施和下一步工作思路；

（5）其他需要报告的情况。

（开展业务活动情况可参照本单位上一年度的工作总结，字数不超过5000字）。

8、相关资质认可或执业证明文件及有效期：填写本单位《执业许可证》名称、号码、有效期，涉及多项的，应分别填写（无执业许可证的填“无”）。

9资产损益情况：分别填写本单位上一年度资产负债表“净资产合计”或“所有者权益合计”科目的数额。

10、受奖惩和有关评估及诉讼投诉情况：“受奖惩情况”填写是否受到有关部门对单位的奖励和惩处以及所受奖惩的项目，不包括针对职工个人的奖惩情况；“评估情况”填写是否接受过评估以及评估的结果，“诉讼投诉情况”填写是否有诉讼及社会投诉及具体内容。

11、接受捐赠资助及其使用情况：填写本单位接受捐赠资助的数量、方式、使用方向和使用结果等。

12、从业人数：填写实有在职人数，不包括离退休返聘人员、短期临时工等。

13、网上名称：填写后缀为“.公益”的中文域名，没有的不填写。

14、事业单位委托意见：签注“委托登记管理机关公示我单位年度报告书”的规范意见，法定代表人签名，并加盖公章，注明日期。

15、举办单位意见含保密审查意见：举办单位签署“情况属实。该年度报告已经保密审查，可以向社会公示。”的规范意见，并签名、加盖举办单位公章、注明日期。
16、填表人联系电话和填报日期：根据实际情况填写，请勿漏填。

注：（1）表内涉及的数字栏，一律用阿拉伯数字填写；

（2）《年度报告书》纸质件应注意排版美观，字体规范。
附件3

开县2015年度事业单位年度报告

工作日程安排表

	完 成 时 限
	完 成 单 位
	备 注

	即日起至3月5日前
	各镇乡街道下属事业单位
	

	即日起至3月12日前
	县直属事业单位、县级部门下属事业单位（不含教委、卫计委）
	

	即日起至3月18日前
	卫生和计划生育系统事业单位（含镇卫生院、街道卫生服务中心）
	

	即日起至3月28日前
	教育系统事业单位（含学校和幼儿园）
	

	3月28——31日
	登记管理机关查漏补缺、汇总统计、立卷归档
	


注：各单位从即日起及时在网上提交年度报告，在安排时限前报送纸质件。
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